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Note contabile diverse 
 

 
  

 

 
 

 
1. Jurnal 

Optiunea selectataindica jurnalul (de vanzari sau c umparari) si coloaneledin jurnal in 

care vor aparea valorile din liniile specificatela punctele9 si 10. 
 
 

 
2. Partener 

Precizareapartenerului in contul c aruia se vor inregistra valorile din nota contabila. 

 
 

 
3. Part 

Setare partener pe cont debit. Setarea se face cu click, butonul fiind astfel bifat cu rosu. 



 

 

 
4. Alegere cont debit 

Daca butonul "Part" (punctul 2) este bifat, lista va continedoar conturile din 

caracterizareac ontabilaa partenerului. Daca nu este bifat, la selectareabutonului este 
afisat intreg planul de conturi. 

 
 

 
5. Alegere cont credit 

Daca butonul "Part" (punctul 6) este bifat, lista va continedoar conturile din 
caracterizareac ontabilaa partenerului. Daca nu este bifat, la selectareabutonului este 
afisat intreg planul de conturi. 

 
 

 

6. Part 

Seteaza partenerul pe contul de credit. Setarea se face cu click de mouse, butonul fiind 
astfel bifat cu rosu. 

 
 

 
7. Grup de butoane pentru adaugari si stergeri de linii din document 

Selectareabutonului "-" are ca efectstergerealiniei curente(selectate)din document. 

Butonul "+" adauga o linie noua necompletata. 

 
 

 

8. Index linie TVA 

Se introducenumarul liniei din grila cu nota curentacare continevaloarea TVA. Tipul de 
TVA dorit se va selectadin lista de la punctul 1. 

 
 

 
9. Index linie baza impozitare 

Se introducenumarul liniei din grila cu nota curentacare continebaza de TVA. Tipul de 
TVA dorit se va selectadin lista de la punctul 1. 

 
 

 
10. Import note sablon 

Importa note contabile dintr-un sablon deja definit. Sabloanele se definesc in MENTOR > 
Contabile > Sablon note contabile diverse 

 
 

 

11. Moneda 

Notele contabile diverse se pot inregistra si in monede diferite de cea nationala. 
 
 
 
 

 
  

 



 

Planul de conturi principal 

 
 
 

 
1. Tip 

La crearea unui cont nou sau a unui analitic la un cont deja existent (punctul 6), pentru 

generarea corecta a jurnalelor trebuie sa precizati corect tipul contului (Activ, Pasiv sau 
Bifunctional). 

 
 

 
2. Simbol SAF-T / Este un impozit 

La nivel de cont poate fi asociat manual simbolul corespunzator din planul de conturi 

SAFT. 



 

 
 

 SAF-T 
 
 

 
3. Pentru asociere participatiune 

Pentru conturile care au setat bifata aceasta optiune (de obicei conturile de venituri si 

c heltuieli), rulajele vor fi impartite conform procentelor introduse in MENTOR > Contabile 
> Asociati in participatiune. 

 
 

 
4. Vizibil in balante 

Daca doriti ca un cont sa nu apara in balanta, trebuie debifate optiunile. 

 
 

 
5. Sincronizare rulaje 

Se foloseste in cazul conturilor pentru TVA (deductibila / colectata). 

 
Atentie! 
Daca adaugati analitice (punctul 6) la conturile care au deja completata aceasta rubrica, 
trebuie sa introduceti contul de "Sincronizare rulaje" si pentru acestea. 

 
 

 

6. Transfer sold final 

Se foloseste in cazul conturilor pentru TVA (deductibila / colectata), sau pentru conturile 
de venituri si cheltuieli. 

 
Atentie! 
Daca adaugati analitice (punctul 6) la conturile care au deja completata aceasta rubrica, 

trebuie sa introduceti contul de "Transfer sold final" si pentru acestea. 



 

 

 
7. Analitic nou la simbolul curent 

Dupa apasarea butonului, trebuie sa completati simbolul analiticului (figura de mai jos), 

denumirea analiticului, si daca este cazul, "Sincronizare rulaje" si "Transfer sold final", 
apoi salvati. 

 

 
Atentie! 
La adaugarea unui analitic trebuie modificate si caracterizarile contabile in care este 
implicat contul. 

 
 

 

8. TaxCode / TaxType 

 

Se poate selecta codul aferent pentru <TaxType> din nomenclatorul de coduri pentru 

impozitele si taxe la bugetului statului. 

TaxCode: 



 

 

 
 

TaxType: 

 
 

Sabloane note contabile diverse 
 

Nota contabilaintrodusa aici si salvata, va putea fi preluata in orice luna din MENTOR > 
Contabile > Note contabilediverse cu botonul "Import note sablon". 



 

 

 
 

Butoanele de pe aceastamacheta sunt explicate la pagina Note contabilediverse. 
 
 

 

Sabloane inregistrari contabile 
 
 

 
 
 

 
1. Alegere numar jurnal din nomenclatorul de jurnale 

Exista posibilitatea adaugarii unui nou jurnal (butonul "Adaug" din lista de alegere). 



 

 
 

 
2. Alegere numar nota contabila din nomenclator 

Ca si la jurnal, se poate adauga o nota contabila. 
 
 

 
3. Grup de butoane pentru adaugarea /stergere de linii 

Grup de butoane pentru adaugarea de linii noi sau stergere linie curenta din cadrul 

sablonului respectiv. 
 
 

 
4. Salveaza modificarile facute si inchide macheta 

 
Asociati in participatiune 

 

 
 

Rulajul c onturilor care au bifata optiunea "Pentru asociere participatiune" va fi impartit 
conform procentului de aici. 
 
In planul de conturi exista optiunea “Asocieredin participatiune”care trebuie setatape 
valoarea "Da" pentru toate conturile de venituri si c heltuieli daca exista una sau mai multe 
firme care sunt asociatein participatiune. 

 
Pentru realizarea automata a inregistrarilor contabilede repartizare trebuie c ompletatesi 
procentelede impartire in Mentor > Contabile > Asociatidin participatiune,unde se 
precizeaza cota fiecareifirme in parte. 
 
Efectul acestor setari consta in crearea automata la sfarsitul lunii a unor inregistrari de tipul 
 

458,01=6... sau 7...=458.02. 

Atentie! 
Aceasta nota contabila este de inchidere si nu de colectare a cheltuielilor! 
 
Cele doua conturi 458.01 si 458.02 trebuie completate in Constante generale > Conturi 
diverse Intrari/Iesiri la „Debit asociere participatiune” si ”Credit asociere participatiune”. 
 
Valoarea acestor note contabile reprezinta o parte proportionala (in functie de procentul 
precizat pentru fiecare firma asociata) din respectivul element de venit sau cheltuiala. Situatia 

finala a acestei repartizari se poate urmari folosind lista Mentor > Contabile > Decont 



 

participatiune. 

  

Verificare coduri fiscale pe documente 

 
Cu aceasta optiune se poate verifica, atat pe intrari cat si pe iesiri, daca codul fiscal al 

partenerului este corect. 
 
Dupa apasarea butonului "Verificare", daca sunt parteneri cu CUI-ul gresit, acestia vor fi adusi 
in grila. Pentru a face corectarea, bifati "Da" in ultima coloana a grilei ("Corectez?"), apoi 
apasati butonul "Corecteaza CUI automat". 
 
Atentie! 
Nu se pot corecta documentele care au coduri fiscale invalide. Acestea trebuie corectate 
manual. 
 

 
 

  

 
Info STOC 

 
Optiunea INFO STOC se gaseste pe bara de meniu a modulelor: MENTOR, PRODUCTIE, 
COMERCIAL si tranzactiile corespunzatoare ofertelor, comenzilor, iesirilor. 

 
  



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
1. Articol 

Butonul deschide view-ul nomenclatorului de articole din care se selecteaza articolul 
pentru care se doreste vizualizarea stocului. 

 
 

 
2. Producator 

Daca in fisa articolului este specificat producatorul, acesta va fi completat in acest camp. 
 
 

 
3. Stoc curent detaliat 

Grila contine toate intrarile in stoc ale articolului selectat. Pentru fiecare intrare se poate 

vedea gestiunea in care se afla cantitatea receptionata, 
data si pretul de achizitie. 

 
Pot fi introduse restrictii pentru afisarea stocului doar din anumite gestiuni sau tipuri 
contabile. Acest lucru se face introducand gestiunile/tipurile contabile in constantele de 
mai jos. 

 

 Constante generale > 01.Functionare > 02.INFO STOC COMERCIAL 

Gestiuni implicate in calculul stocului 
Tipuri contabile implicate in calculul stocului 

 
Implicit cele doua constante nu au valori. In acest caz, in grila apare stocul curent din 
toate gestiunile/tipurile contabile in care s-a facut receptia. 

 
Aceste constante functioneaza impreuna cu constantele: 

 Constante utilizator > 3. Gestiuni si tipuri contabile implicite / limitare acces > 
2. Restrictionare acces gestiuni 

Gestiuni dedicate 



 

4. Info Stoc 

Facturi in asteptare 
Campul contine cantitatea articolului curent care se afla pe facturile in asteptare. 

 

Comenzi in curs de aprovizionare 
Campul contine cantitatea totala ce urmeaza sa fie receptionata de pe toate c omenzile 
catre furnizori. 

 
Comenzi in curs de livrare 

Campul contine cantitatea totala ce urmeaza sa fie livrata de pe toate c omenzile de la 
c lienti. 

 
Stoc disponibil fara rezervari 

Stocul disponibil fara rezervari. 
 
 

 
5. Stoc curent / Vanzari emulare / Nedescarcate / Stoc disponibil 

Stoc curent 

Campul contine stocul total al articolului selectat. 
 

Vanzari emulare 
Cantitatea vanduta prin casa de marcat - emulare tastatura. 

 
Nedescarcate 

Stocul nedescarcat. 
 

Stoc disponibil 
Stocul disponibil. 

 

 
6. Preturi in valuta 

Daca in tabul Preturi diverse din fisa articolului a fost completat pretul in valuta, in aceste 
c ampuri vor fi aduse informatii referitoare la moneda, data cursului si banca de unde este 
luat cursul valutar. 

 

 
7. Pret vanzare 

Este adus pretul de vanzare al articolului din nomenclator. 
 

 
8. Garantie la vanzare 

Campul contine garantia la vanzare, daca aceasta a fost completata in tabul Alte 
caracteristici din fisa articolului. 

 

 

9. Masa / Volum / Suprafata 

Campul contine masa articolului, volumul si suprafata, daca acestea au fost completate in 
tabul Alte caracteristici din fisa articolului. 

 
10. Scos din fabricatie / Articol promotional 

Informatiile sunt aduse din fisa articolului. 
 

 
11. Articole echivalente 

Daca in tabul Alte caracteristici din fisa articolului au fost definite articole echivalente 

pentru articolul curent, atunci acestea vor fi aduse in aceasta rubrica. 
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