WIinMENTOR

Import facturi de intrare de pe platforma e-Factura

Optiunea Import facturi din format electronic E-FACT este disponibila pentru clientii care au
achizitionat unul dintre modulele Server e-Factura sau WMEDI.

Localizare Tn meniu Date:

MENTOR - Intrari - Import facturi din format electronic E-Fact si se foloseste pentru
descarcarea facturilor din SPV si/sau importul lor in baza de date.

Lista de verificare — meniu Liste:
Liste — Miscari - Verificari intrari din WMC vs e-Factura din SPV

I. CONFIGURARI
Constante
Se vor seta urmatoarele constante:

e Director import facturi intrare din sistemul eFactura — se va completa calea
catre directorul in care vor fi descarcate fisierele XML primite in SPV;

e Import facturi din sistemul eFactura: articole generice pt echivalare articole —
se vor asocia articole generice de tip serviciu pentru fiecare cota de TVA, articole ce
se vor asocia automat la import pentru partenerii setati cu aceasta optiune;

e Import facturi din sistemul eFactura: articole generice pt. discount document —
se vor asocia articole generice de tip serviciu pentru fiecare cota de TVA, articole ce
se vor asocia automat la import pentru liniile de discount;

e Validare valoare document = valoare eFactura importata din SPV, care poate
avea valorile: Da, cu blocare, NU si DA, cu atentionare, valoarea implicita fiind
DA, cu atentionare. (nu este inca tratata).

Drept acces import E-Factura

e Confidentialitate date — Editare categorie de operatori: Diverse - Intrari: Acces
import facturi furnizori din XML E-Factura — se poate acorda sau restrictiona
accesul operatorilor la macheta de import e-Factura.

Nomenclator parteneri

In nomenclatorul de parteneri, se vor bifa partenerii pentru care se doreste echivalarea
articolelor din XML cu articole generice stabilite Tn_constanta Import facturi din sistemul
eFactura: articole generice pt. echivalare articole.

Pentru restul partenerilor, articolele se vor echivala cu articole corespondente din baza de
date.
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Fig.1 Bifa folosire articole generice la import

Nomenclator articole

Daca pentru import e-Factura se va lucra cu articole generice, atunci trebuie definite
articole de tip serviciu pentru fiecare cota de TVA, atat pentru linile de intrari de
stoc/serviciu, cat si pentru liniile de discount. Aceste articole trebuie setate la constantele
»lmport facturi din sistemul eFactura: articole generice pt echivalare articole”,
respectiv ,,Import facturi din sistemul eFactura: articole generice pt. discount
document”.

Il. FUNCTIONARE

Facturile incarcate in Ro eFactura de catre furnizori sunt vizibile 60 de zile, aceste
documente pot fi descarcate si importate prin optiunea Import facturi intrare de pe
platforma E-Factura, din MENTOR - Intrari.

Moduri de lucru:

e Preiau din SPV ultimele 60 de zile: optiunea bifatd va genera descarcarea
documentelor din ultimele 60 de zile.

o Fara preluare date noi de la ANAF: vor fi afisate documentele care au fost anterior
descarcate in directorul de lucru, dar nu au fost asociate sau importate.

Observatie

Daca nu se bifeaza nicio optiune, la descarcarea documentelor se va avea in vedere
verificarea datei ultimei descarcari efectuate de pe serverul ANAF (intervalul afisat este
calculat in functie de ultima interogare pana la data sistemului, minus o ora) si va fi afisat
un mesaj de atentionare cu intervalul pentru care se va face descarcarea.

Confirmare...

MASTER,
Descarc din SPV facturi incarcate in intervalul

28.01.2024 - 28.03.2024.

~

Continuati descarcarea?

Fig.2 Mesaj interval pentru care se face interogarea
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WIinMENTOR

o Generez PDF-urile la import?: optiunea bifata va determina generarea PDF-
urilor pentru toate documentele descarcate. Daca este necesara regenerarea
acestuia, se poate folosi butonul PDF din macheta de Import facturi intrare de pe
platforma E-Factura.

Butonul ,,Start incarcare facturi”

Dupa apasarea ,,Start incarcare facturi”’, se va primi un mesaj de informare legata de
gestionarea continutului directorului unde sunt documentele descarcate anterior, utilizatorul
puténd alege curatarea directorului de import (directorul setat in constanta) sau pastrarea
documentelor descarcate anterior. Prin confirmarea mesajului se va crea in cadrul
directorului de lucru setat 1in constanta, un alt director cu denumirea
SchemaFirma(denumirea prescurtata) IEF unde se vor regasi toate documentele mutate
din directorul de lucru.

Confirmare...
MASTER,
" Doriti golirea directorului curent inainte de preluarea documentelor din SPV?
- Daca alegeti sa nu stergeti documentele deja existente, in grila vor fi afisate cumulat

documentele descarcate din SPV si cele din directorul de lucru curent.

Fig.3 Mesaj confirmare actualizare confinut director de lucru(cale import setaté in constanta)

Daca in urma acestei actualizari, sunt documente cu data document anterioara lunii de
lucru, veti primi mesajul de atentionare de mai jos.

Atentie !

MASTER,
Hei! Au fost gasite pe SPV facturi noi datate pe luni anterioare!
"Aprilie 2024","Februarie 2024","Iunie 2024","Martie 2024"

Nu mai sfisa acest messj

Fig.4 Mesaj atentionare documente cu data anterioard
Descarcarea presupune salvarea documentelor in doua locatii si anume:

e Directorul pentru documentele importate specificat in constanta, intr-un director
creat automat de forma Schema Firma_IEF. Pentru fiecare document descarcat va
exista o arhiva si XML dezarhivat.

e La nivel de DATA_@IEF_Schema Firma_An_Luna Arhiva se va descarca XML
original si semnatura de autentificare ANAF impreuna cu factura in format PDF,
urmand ca dupa verificarea documentului in format PDF sa se decida daca se face
importul in aplicatie a datelor.
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Fig.5 Prezentare optiuni macheta Import facturi de intrare de pe platforma E-Factura

Observatie

in grila de import se vor afisa doar documentele care nu au fost importate anterior sau care
au fost inregistrate manual dar fara ID de descarcare asociat, eventual documente deja
importate, dar care au diferente care trebuie solutionate;

e Daca nu sunt setate in constante articole generice pentru echivalare articole sau
pentru inregistrarea discount-ului, se va primi mesajul de atentionare de mai jos, la
descarcare. Setarea articolului generic pentru discount este necesara pentru a se
Tnregistra discount-ul de la nivel de document importat pe aceasta linie.

Atentie !

MASTER,
Nu exista articole si discounturi generice pe cote de TVA configurate in constante.

Hei!

| Mu mai sfisa acest mesz]

Fig.6 Mesaj de atentionare pentru lipsa articolelor de discount generice

e Vizualizarea coloanelor in grila este configurabila — se poate schimba ordinea
coloanelor in view prin mentinere si mutare in grild sau se pot afisa coloanele
disponibile si neafisate prin apasarea butonului #.

Fig.7 Mod de afisare coloane disponibile pe machet&

winmentor.ro
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WIinMENTOR

e Daca se preiau XML-uri cu data document in luni inchise, acestea nu vor avea
completata coloana Luna inregistrare si vor fi afisate pe fond negru(va fi setata cu
.--- ). Prin apasarea butonului l.Inreg se va putea completa coloana cu An_Luna
conform data document in urma confirmarii mesajului primit.

i Atentie!

! i

! |

| |
MASTER, ¢

Doriti wvalorii An/fLuna i ie

Hei! cu anul siluna din data documentului din xml?

(numai pentru inregistrarile filtrate care au anul si luna nule)

Fig.8 Mesaj atentionare pentru asociere An_Luna conform data document din XML

e Butonul Filtreaza va genera filtrarea datelor in grila dupa criteriile specificate, click
dreapta va permite stergerea tuturor criteriilor de filtrare puse in grila. Pot fi facute
filtrari dupa 1D, Partener, numar sau data document, luna inregistrarii identificata in
XML.

e Cu dublu click pe campul »Vezi PDF” se genereaza
NumePartener_NumarFactura_Data.pdf n @IEF_Schema firma_An_Luna de la
nivel de DATA. Documentul poate fi vizualizat si de pe factura importata prin
apasarea sagetii de langa ID descarcare.

Grila de documente

Identificare document

In prima grild sunt aduse datele generale despre facturi (serie si numar document, data,
valoare, TVA, furnizor, cod fiscal, localitate, adresa).

Documentele vor fi afisate dupa descarcare cu bifa de selectare implicita, utilizatorul va
decide deselectarea unui document pentru care nu se doreste importul.

e |D descarcare: reprezinta ID-ul documentului alocat pe serverul ANAF. Daca acest
ID este identificat in intrarile din WinMENTOR, documentul nu va mai fi adus.

e |D asoc. WMC: este ID-ul asociat documentului importat pe intrari in WInMENTOR.

Pentru documentele inregistrate manual la care nu se face asocierea automat, prin click pe
coloana ID. asoc. WMC se va deschide view-ul Facturi fara ID SPV in care se va afisa
documentul respectiv si se poate asocia D-ul din SPV (conditile avute in vedere pentru
afisare: partenerul, data document si valoarea +-1 leu); finalizarea procedurii de asociere
se va face prin apasarea butonului Rezolva documente.

Import facturi intrare de pe platforma E-Factura

Preiau din SPV ultimele 60 zile 7

Fara preluare date noi de la Anaf v | Startincarcare facturi ‘ W Rezolva documente B
Generez PDF-urile la import 7
Facturi disponibile (U Filtreaza
3 i 1408
#, Furizor Doc Data Partener WMC DocWME | DataWMC| valoare valoare v FVANITVAN POF Tpdor  Liwey  LOK A
i

1 4377097480 4 C +02.08.2024 AN i 1719 02.08.2024 3.164,63 3.164,63 505,28 505,28 EJ Factur 2024 08 v
2 4382471718 \"K . « 115.08.2024 A L 1.072,78 171,28 03 Factr 2024 08 v

b 3 4382472776 6.08.2024 AL UL 488,34 77,97 B Factr 2024 08 v
_— Faondul rosu si valorile completate pe campul valoarea =

TVA WMC si Valoare WMC indica un document
inregistrat manual care poate fi asociat
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Fig.9 Asociere manuala IDDescarcare

e Partener WMC: Identificarea partenerilor se face prin cod fiscal. Daca un partener
nu exista in baza de date, atunci acesta va aparea pe fundal rosu si va trebui
adaugat manual, prin click pe coloana ,Partener WMC*. Numele si codul fiscal al
partenerului vor fi completate automat in Fisa partener.

e Vezi PDF: vizualizare factura in format PDF.

e TipDoc: se poate alege tipul documentului importat: factura, factura la aviz si
Factura in asteptare (incepand cu versiunea 25.021).

- In cazul in care, in fisierul XML a fost furnizat numarul avizului, pe coloana
»1ipDoc”“ se va completa automat ,Factura la aviz“.

- Pentru Import documente pe Tip Document factura in asteptare, se va avea in
vedere asocierea articolului dorit. La selectarea acestui tip de document, langa
denumirea articolului asociat in WinMENTOR, va aparea coloana Cont unde va
fi afisat un simbol contabil, in functie de contul reprezentativ al tipului contabil
pentru articole tip stoc sau contul asociat pentru articol tip serviciu.
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Fig.10 Import documente pe Tip doc. Factura in asteptare

e Carnet NIR: va putea fi selectat carnetul folosit pentru receptii, iar la urmatorul
import va fi retinut carnetul utilizat anterior la nivel de utilizator. Incepand cu
versiunea 25.051/1 cu click dr pe buton se va putea renunta la carnetul selectat.

e Data Incarcare a documentului Tn SPV de catre furnizor, coloana vizibila daca se
apasa butonul #1, pentru vizualizarea coloanelor neafisate.

N
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Fig.11 Afisare coloana Data Incarcare document in SPV
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Observatie

Documentele pentru care se vor regasi inregistrari in baza de date, in functie de tipul de
document (Factura sau Factura la aviz) pe care s-a facut inregistrarea, la descarcarea
documentelor din SPV se va prelua informatia corespunzatoare pe TipDoc.

e L.Inregistrare (luna in care se inregistreaza factura): valoare ,,...” este afisata
pentru documentele cu data document pe o luna inchisa, campul va fi completat cu
An_Luna pentru documentele din luna curenta.

Daca L.Inreg = Luna lucru, atunci coloana L.OK devine Da.

Daca Luna lucru este DESCHISA, coloana L.OK = Da si coloana Valida = Da (pe fond
verde deschis), atunci se poate importa XML-ul pe o intrare noua céat si asocia XML-ul pe
intrari existente(campul Valida va fi pe fond galben) in WinMENTOR.

Daca Luna lucru este INCHISA, coloana L.OK = Da si coloana Valida = Da, atunci se
poate doar asocia un XML cu o intrare existenta in WInMENTOR.

Atentie!

In anumite cazuri pot aparea asocieri gresite de ID Descarcare: pe documente inregistrate
manual in baza de date, numere de documente identice emise de acelasi partener sau alte
situatii care nu au permis o identificare si asociere corecta a ID Descarcare din SPV

Pentru corectarea ID-ului asociat gresit, se vor urma pasii:

Import facturi intrare de pe platforma E-Factura 1 Lucru
Preiau din SPV ultimele 60 zile 2
Fara preluare date noide fa Anaf v (. Startincarcare facturi ‘ ’E}' Rezolva documente E
Generez PDF-urile la import ? LJ

. Facturi disponibile ID asoc. WMC pe fond rosu Filtreaza

4 indica o asociere incorecta
_ 2408
FHEEETTTTTE Furnizor Doc Data Partener WMC DocWME | Data WMC | valoare valoare W [JTWAN VAN POF  Tip docl Inrer LOK valid ~
1 4377097480 4382471718 [ a i 19+ 02.08.2024 |8 G0N 719:02.08.2024 3.164,63 3.164,63 505,28 505,28 M Facwr 0240 ¥ =V

» 2 A ' *19¢ 06.08.2024 £ 488,34 77,97 @ Factr 0240 ¥ =V

Fig.12 Asociere gresitd IDDescarcare pe documente

e De pe campul ID asoc. WMC care contine ID-ul gresit (afisat cu rosu), dupa
confirmarea mesajului de eliminare ID de pe document, se va deschide factura pe
care este asociat gresit ID-ul.

Atentie !

MASTER,
Hei! Asociere existenta in baza de date!
Elimina ID SPV de pe document inainte de a selecta alt ID.

Nus i sfss scest mesa)

Fig.13 Mesaj de atentionare privind stergerea IDDescarcare asociat

e Dupa stergerea asocierii, imediat dupa inchiderea documentului corectat, este afisat
view-ul Facturi fara ID SPV asociat cu documentul identificat in baza de date
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conform criteriilor: datd document, partener si valoare document (se au in vedere
diferentele de pana lal leu), prin selectie linie afisata si apasarea butonului Rezolva
documente se va finaliza corectia.

Grila pentru articole

Identificarea si echivalarea denumirii pentru Articol corespondent WMC se poate face in
aceasta grila.

Daca s-a optat pentru echivalarea cu articole generice, atunci acestea vor fi aduse in grila,
in functie de cota de TVA din XML. In acest caz, denumirea articolelor din fisierul XML se
va importa ca si observatie la nivel de articol in WMC.

Se va asocia denumirea din nomenclator daca se gaseste o corelatie pentru cel putin una
dintre valorile ,,Denumire la furnizor” sau ,,Cod la furnizor”. Aceste informatii trebuie sa
fie completate in Fisa articolului - Alte caracteristici - Oferta/Contract - Informatii de la
furnizor. Daca articolul nu este identificat automat, atunci se poate crea un articol nou sau
se poate echivala cu unul existent (click pe coloana ,Articol corespondent WMC*).

Dupa echivalarea cu un articol existent, informatiile legate de ,denumire” si ,cod extern la
partener” din fisierul XML vor fi salvate in Fisa articolului - Alte caracteristici-
Oferta/Contract — Informatii de la furnizor si vor fi utilizate la urmétoarele importuri.

Cumularea articolelor selectate este utila daca se doreste centralizarea articolelor din
XML pe cote de TVA si echivalarea lor cu articole din WinMENTOR, liniile vor fi astfel
cumulate pe un singur articol pe o linie totalizatoare (Cantitate = 1 si Pret = total valoare
linii centralizate pe fiecare cota de TVA).

e Pentru cumularea articolelor pe cote de TVA se va apasa pe butonul Cumuleaza
articolele selectate pe cote de TVA, liniile vor fi implicit toate bifate, daca se
doreste excluderea de la cumulare,este necesara debifarea de catre utilizator a liniei
respective.

Cumuleaza articolele selectate pe cote de TVA 7
Articole factura Articol corespondent WMC Cod

Hint: -cuerori- - corecta - |-generats - Tasta [Spati] inversez selectia si trec |a randul urmator

Fig.14 Prezentarea opfiunii de cumulare articole pe cote de TVA

e Se va primi un mesaj de confirmare a actiunii, dupa confirmarea mesajului, liniile vor
fi cumulate pe cate o singura linie, pe fiecare cota de TVA in forma indicata mai jos,
pe campul Articol corespondent WMC fiind necesara selectarea unui articol de
catre utilizator.

Cumuleaza articolele selectate pe cote de TVA w Factura neidentificata in WMC

Articole factura Articol wMe [ Codla furnizor UMSaft UM Cant | Pret  Discounl % Dis TWAIEfae TWAWME
b 1 Centralizat TVA = 19% W aloarea monetar 1 3.633,74 1] ] 19

Fig.15 Asociere articol dupa cumularea articolelor pe cote de TVA

winmentor.ro
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Discount-ul identificat in XML, la <AllowanceCharge> se importa astfel:

e daca in XML este definit la nivel de articol, in WInNMENTOR se va importa pe
coloana d/m la nivel de linie document.

e daca in XML este definit la nivel de document, atunci in WInNMENTOR se va importa
ca linie distincta pe unul din articolele setate in cadrul constantei ,iImport facturi din
sistemul E-factura: articole generice pt. discount document”, in functie de cota de
TVA.

Importul documentelor in WINMENTOR se face prin butonul Rezolva documente, caz in
care se va primi mesaj de informare ca s-a facut importul documentelor.

Toate facturile se importa cu Operat = Nu, urmand sa fie verificate si validate de catre
utilizator.

Daca pentru documentele de importat sunt identificate documente deja inregistrate
manual, va fi asociat documentului ID Descércare si se va primi mesajul:

Informatie...

MASTER,
Am legat IDD ded tele deja te ce au fost selectate.

info

Nu mai zfisz acest mesaj

Fig.16 Mesaj confirmare pentru asociere IDDescarcare

Pe coloanele ,Aviz“ si ,Comanda“ sunt aduse date despre numarul avizului si al comenzii,
daca acestea au fost furnizate in fisierul XML.

Asociere XML-uri pe facturi intrare existente in WinMENTOR

Asocierea se face pe criteriile: Cod fiscal identic, Serie+Numar+Data document SPV =
Serie+Numar+Data document WINMENTOR. La apelarea optiunii Rezolva documente se
completeaza pe factura deja existenta in WinMENTOR ID Descarcare.

Asociere aviz la Facturi la avize

e Daca in XML pe nodul DespatchDocumentReference existd informatii legate de
numarul avizului emis anterior, informatie importatd pe coloana Aviz din grila de
Import facturi de intrare de pe platforma E-Factura, documentul va fi afisat cu
TipDoc Factura la aviz. Daca se importa cu acelasi tip de document, se face
automat legatura cu avizele in ordinea vechimii lor (cu data mai mica decéat data
facturii si care au rest).

e La importul in WINMENTOR pe aceste documente daca, pe langa denumirea
articolului import este afisata si expresia “ae nerezolvat” trebuie avut in vedere
urmatorele situatii posibile:

» Avizul nu a putut fi identificat, find necesara preluarea manuala (nu a fost
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identificat numarul din XML eFactura in WinMENTOR).

> Se verificd dacd documentul respectiv a fost importat corect pe factura la aviz. in
cazul in care nu existd avize inregistrate in baza de date care sa poata fi
asociate la factura importata, atunci aceste documente trebuie importate ca

Facturi.
[“ﬁ Operat  Blocat  Andlat Tip SAF-T 380 - Initiala = E -
= -
1 Document furnizor 2 Plata
" Moneda
Factura fiscala lei ’
( SEDIU SOCIAL
Serie 124 Autofactura -
ST Numar 2 TVA dedus la plata | v
Validare cod fiscal nevalidat Data  24.04.2025 Taxare inversa
T¥A la i pe fach furni alui Particularitati T¥A -
Articole Observatii articole Destinatie =
Lista Aticole TarCode | UM Cant FU Yaloare T, Md? | dim |~
4 ) i iB[AE nerezolvat] Buc 1 1.000 1.000 190,00 nu
A reezolval) L Bwe | 120l 2000l 38000l nu |

Fig. 17 Exemplificare import factura la aviz, fara un aviz identificat

Analiza documente afisate la import comparativ cu cele existente in WinMENTOR

Facturile care sunt asociate si nu au diferente, nu mai sunt aduse in aceasta macheta.

Daca sunt diferente, documentele raman afisate in prima grila, fiind vizibile strict in luna de
care apartine documentul.

Pentru simplificarea analizei datelor se pot folosi optiunile de filtrare:
e Dupa un anumit interval:

(DataDoc >= Data de inceput a intervalului) AND (DataDoc <= Data de sfarsit a
intervalului)

e Dupa Data = 03.02.2024 sau Data WMC = 03.02.2024 - filtreaza toate documentele
cu aceasta data pe SPV sau in WinMENTOR pentru a usura analiza unei zile;

e Dupa Furnizor = ABC sau Partener WMC = ABC aduce toate documentele acestui
partener existente in SPV sau in WinMENTOR.

[ll. LISTA VERIFICARE

Liste — Miscari - Verificari intrari din WMC vs e-Factura din SPV

Lista cu ajutorul careia se pot verifica asocierea documentelor cu ID descarcare sau a
eventualelor diferente de valori intre documentele inregistrate manual si ce a fost import
din SPV.
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Review-uri document

Rev. 1.1

Rev. 2.1

Rev. 3.0

Rev.3.1

Rev.3.2

13.02.2024 Modificare grila de import, a fost eliminata posibilitatea
de filtrare pentru numar zile descarcare

28.03.2024- Modificari de functionalitate a machetei de Import
facturi intrare de pe platforma E-Factura

09.08.2024-Optiuni de Filtrare in grila, asocierealD Descarcare prin
view, cumulare articole pe cote de TVA

04.02.2025-Adaugare optiuni suplimentare pe macheta de Import
facturi de intrare de pe platforma E-Factura

09.05.2025- Adaugare detalii privind renuntarea la carnet asociat Si
importul facturilor la aviz

Clasificare: Public
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