WIinMENTOR

Mod utilizare adeverinte

incepand cu versiunea WinMENTOR 23.061.1 sunt disponibile dou variante de
generare si configurare pentru adeverintele disponibile in aplicatie. Pe langa generarea in
format Word s-a introdus posibilitatea configurarii generarii din listare documente. Sablonul
contine adeverinte predefinite care pot fi importate ori de cate ori este necesar.

Pasii de import:
1. Salarizare — Nomenclatoare — Adeverinte — se deschide macheta de Adeverinte.

2. Se adauga o noua adeverinta si, de pe butonul de ,Import din sablon”, se
selecteaza o singura adeverinta.
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Import sablon adeverintad din meniu

Pasii de import raman aceiasi si direct, din meniul rapid.
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Import sablon din meniul rapid
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... pentru calculatoare care nu stiu contabilitate

Observatii:

e Pentru generarea Anexei 10 va fi necesara completarea unui parametru legat de
numarul de luni pe care se doreste interogarea: 0 va fi pentru luna curenta, 1 pentru
un interval de doua luni, 2 pentru un interval de 3 luni.

e Pentru afi aduse date in tabelul aferent Adeverinfei de vechime in munc4, trebuie
completate coloanele din tab-ul Acte din Fisa Personal. La coloana Mutatie se vor
trece modificarile contractuale intervenite (incheiere, modificare, suspendare sau
incetare contract individual de munca).

Istoric acte aditionale contract

Mutatie Denumire Functie SalariuBaza |Momaintieaga | Durata Morma Act Aditional

Macheta Fisa personal — Acte

e LaAdeverinta CASS, daca se doreste sa fie aduse datele din ultimele 6 luni, in loc de
12 luni, modificarea se va face din Detalii Adeverinta CASS, in meniul SQL Date
listare, la prima linie unde este textul <RANGE(x=1..12)RANGE>, se va trece cifra 6 n
loc de 12. Astfel, vor fi aduse n adeverinta doar datele din ultimele 6 luni.

winmentor.ro

2 Rev.1.1 -12.06.2023 Clasificare: Public



WIinMENTOR

Adeverinte

Anexall

Act aditional

Adeverinta CAM
Adeverinta angajat
Adeverinta coasigurati
Adeverinta cotizare CAS

Adeverinta de vechime

Adeverinta stagiu cotizare gomaj

Lista certificate - Anexall

Documente WORD
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= Word template c\Users\ \ \ \ I \T x‘ ﬁ hd
Tith view cod listare CASS Import din sablon
SQL Cod listare SQL Date listare SQL Linii listare Sintaxa

Select n.nume, n.prenume, n.CNF, n.BISeria, ll.mr, n.EI'beratDe as SPCLEP, n.EliberatlLa as eliberare, n.5tr5 as strada n.Nr5 as stror, n.BIS as bloc, n.5c5 as scara, n.EtS

as etaj, n.ApS as apartament, | ire as |
m.5al iat as Brut, m.datai i as

from "{firma}npers” n

left join "{firma}nlocalit" | on Lcod=n.localit

left join "{mentor}judete” j on j.codauto= L]udet
left join "{luna}modifcm” m on m.codang:

left join "{firma}nfunctii” f on f.cod=i rlmndfunc
where n.cod={cod}

FIELDS>

as ji as functia, m. t as d: ract, m.nrcontract, m.datalTM,
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.. pentru calculatoare care nu stiu contabilitate

1.Modul de lucru cu adeverinte fara utilizarea editorului de text Word

Pentru utilizarea adeverintelor fara Word, la adaugarea unei adeverinte din
Nomenclatoare — Adeverinte va trebui sa aveti debifata optiunea Utilizare Template WORD.
Fata de modul de lucru cu editorul de text WORD, veti avea afisat in locul caii directorului
cu formatele WORD, un ID listare asociat in mod unic fiecarei adeverinte.

Daca aveti deja introdusa respectiva adeverinta in meniul de Adeverinte, va trebui sa
reimportati sablonul pentru a avea configurarile actualizate si ID listare, numarul unic de
identificare a fiecarei adeverinte.
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i Documents WORD D
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Adeverinta de vechme
Anexal0
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L B
Import sablon pentru adeverinte fara utilizarea formatului WORD
EE
Salver
I D i inta cotizare CAS [ Utiizare Template Word ﬁ ‘_} -
E 3 X nemm
1D listare 10001 |
Titlu view cod listare  CAS Impert din sablon
SQL Cod listare SQL Date listare SQL Linii listare Sintaxa
<RANGE(x=12..1)RANGE>
<FIELDS
Select n.nume, n.prenume, 1.CHP, n.BISeria,n.5INr,n. Elnberar:De 2s SPOLER,a. Eliberatia as eliberare,n.5trS as strada,n.NrS as strar ,n.BIS as blog,n.5cS as scara n.ELS as
etaj n.ApS as ap: as b as judet . ire as functia, m.datastart as datacontract, m.nrcontract , m.datalTH,m.Salnegociat

as Brut,m.dataincetarii as d.ahston

from “{firma}npers” n

inner join "{firma}nlocalit” | on Lood=nlocalit

inner join "{mentor}judete” j on j.codauto=Ljudet

inner join "{luna}modifcm” m on m.codang=n.cod

inner join " {firma}nfunctii” f on f.cod=m.codfunc
ere n.cod={cod}

FIELDS>

Aspect machetd dupd importul din sablon

Configurare si generare adeverinta

Pentru utilizarea acestui format sunt puse la dispozitie in kit configurari implicite,
acestea putand fi modificate dupa nevoia utilizatorului, modul de lucru fiind cel deja
cunoscut de la configurarile de liste.

Dupa selectarea adeverintei si a angajatului pentru care se doreste generarea,
programul va afisa macheta de configurare a listarii documentului, de unde se poate lista,
vizualiza sau configura anumite detalii precum afisarea textului.
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Tiparire document
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Macheta configurare listare document

Dupa apasarea butonului Configurare, in tab-ul Configurare coloane, se aleg ce
coloane vor fi sau nu afisate in adeverinta. Tot aici, se poate aranja ordinea coloanelor in
functie de preferinte sau dupa un model de adeverinta.

Pentru configurarea adeverintelor au fost adaugati parametri noi care pot fi selectati
din meniul Specific Lista.

2. Modul de lucru cu adeverintele in format WORD

Generarea adeverintelor in acest format necesita utilizarea pachetului Microsoft
Office, mai exact Microsoft Word. Fara acest editor de text nu va fi posibila generarea
Adeverintelor din WINMENTOR si DECLARATII.

Import Adeverinte in format Word

Dupa ce s-au facut pasii initiali de import, pasii detaliati anterior, pentru modul de
lucru folosind WORD va trebui bifatd optiunea Utilizarea Template WORD, astfel fiind
activata calea Word Template. Aici poate fi selectata calea directorului unde sunt pastrate
modelele Word pentru adeverinte.

Adeverintele in format .doc se gasesc aici:

https://ftp2.winmentor.ro/WinMentor/Documentatie/03 SALARII/Modele de adeverinte i
n format WORD/

si trebuie salvate la nivel local. Recomandam ca adeverintele sa fie salvate intr-un folder
separat pentru a putea fi mai usor de identificat.
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... pentru calculatoare care nu stiu contabilitate

J— ales

J‘j Denumire
| Word template D\ Adeverinte\ADEVERINTA contributie CAS.doc ~ I xﬁ
Tithy view cod listare CAS Import din sablon
SQL Cod listare SOL Date listare SOL Linii listare Sintaxa

<RANGE(x=12.1)RANGE=>

<FIELDS

Select n.nume, n.prenume, n.CNP, n.BISeria,n.BINr.n.EliberatDe as SPCLEP.n.Eliberatla as eliberare,n.5tr5 as strada,nNrS as stror n.BIS as bloc.n.Sc5 as scara n.ELS as
etaj nApS as apartament Ldenumire as localitate , j.d as judet , f.d as functia, m.datastart as datacontract, m.nrcontract , m.datalTM,m.Salnegociat
as Brut,m.dataincetarii as datastop

from “{firma}npers” n

inner join " {firmaj}nlocalit” | on Leed=n.localit

inner join " {mentor}judete” j on joodauto=Ljudet

inner join " {luna modifcm”™ m on m.codang=n.cod

mner join " {firma}nfu ~ f on f.cod=m.codfu

where n.cod={cod}

FIELDYS>

Configurare generare adeverinte in format Word

Adeverintele se genereaza pentru un singur utilizator si nu sunt exportate intr-
un director. Se vor salva manual intr-un director.

Generarea adeverintei se va face selectand sablonul de adeverinta dorit si cu
dubluclick se va deschide lista angajatlor din nomenclatorul de personal. Dupa
selectarea angajatului se va genera adeverinta in format Word.

“m| Luna

| ¥ Adeverinte o
Documente 'WORD "

Act aditional

Adeverinta angajat
Adeverinta coasigurati

Adeverinta cotizare CAS

ouzare LRSS >
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Anexall
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e adaug B Detaii Tenumire ]
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Mod generare adeverintad in format Word

A
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Observatii:

Daca la generarea adeverintei Listd certificate — Anexa 10, in Word apar randuri in
tabel cu denumirea parametrilor, inseamna ca nu suntdate aferente acestor luni in baza
de date interogata, prin urmare vor trebuie sterse aceste randuri fara date.

Daca nu sunt aduse toate certificatele medicale, exista posibilitatea sa fie necesara
adaugarea de noi randuri cu parametrii de forma descrisa mai jos, pentru afisarea tuturor
certificatelor ce vor fi depuse.

.. Seria s
Seria s1
numarul
numarul

Numele =1 . - . | certaficatnlu
) ) certificatulu Codul
Prenumele ] . de ) ..
. . ; de . mdemmzatiel
asiguratului . concedm

concedm )
) medical
medical ..
writial

ot L

{numg_-:i'.':- . =< _._ =me _" = =Senal 4=
<prenume 4=

=nume 5= =t X :

<prenume 5> 3 = -
-

<prenume 61‘-" :

<nume 7> | =Seria_7= =Serial ??
<premme 7> = <NR 7= <NRT 7=
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